Informaéni memorandum, 24. 05. 2018

Informaéni memorandum ke zpracovani osobnich udaju

Cilem tohoto dokumentu je shrnuti zékladnich informaci o z&sadach zpracovani osobnich Gdajd, kterymi se nade organizace
fidi a které pfijala za (¢elem zaji§té&ni souladu s nafizenim parlamentu a Rady EU 2016/679 (déle jen ,GDPR*), které je na
dzemi CR (€inné od 25. 5. 2018 a to zejména a s pfihlédnutim k &l. 13 Nafizeni.

Nase organizace podnikla veskeré nezbytné kroky k posileni bezpecnosti a diivérnosti zpracovévanych tdaji a ke splnéni
vech pfedepsanych povinnosti dle Metodiky Ministerstva Skolstvi, mlddeze a télovychovy, s jeho? detailnim zn&nim se
miizete sezndmit kliknut/m na odkaz http://www.msmt.cz/file/44592/

V souladu s GDPR zpracovava nae organizace osobni tdaje dle téchto zasad:

1, Zékonnost, korektnost a transparent — Provadime zpracovani jen v pfipadé, kdy k tomu existuje legitimni diivod
(napf. zékonnd povinnost, pinéni smlouvy, ochrana nagich zajm0, ochrana zajmd tfetich osob nebo udéleny souhlas
subjektu udajd).

2. Ugelové omezeni —~ Shromazdujeme osobni ddaje jen pro konkrétni, vyslovné vyjddrené a legitimni Géely (viz vyse).
3. Minimalizace Gdaj — Zpracovani osobnich Gdajd provddime pouze v mite a rozsahu, ktery je nezbytny ve vztahu

k danému Gcelu.
Pfesnost ~ Zpracovavdme pouze aktualni osobnf Gdaje, které odrézZejf skutedny stav véci.

5. Omezeni uloZeni — Driime osobni tdaje po dobu ne del3i, ne: je nezbytné a zékonné.
6. Integrita, divérnost — Zaved|i jsme dostatedné technické a organiza&ni opatfeni k ochrané osobnich Gdajd pred

nahodnym nebo protipravnim zniéenim, ztrdtou, zménou nebo neopravnénému poskytnuti nebo zptistupnéni
prenalenych, uloZenych nebo jinak zpracovévanych osobnich tdajd.
7. Odpovédnost - Jsme kdykoli schopni doloZit soulad dodriovani zésad dle bodd 1. — 6.
Informace poskytované v pfipadé, Ze osobni udaje byly ziskany od subjektu udajl nebo
jeho zéakonnych zastupci

Kontaktni udaje spravce osobnich tdaji

Ndzev prdvnické osoby dle Zfizovaci listiny Matefska $kola, Cé¢ova 40/1, Ceské Budéjovice
Adresa sidla pravnické osoby Cétova 651/40a, 370 04 Ceské Bud&jovice 3
Telefonické spojeni 387 331 523

?ficidlnl’ e-mail prdvnické osoby reditelka@ms-cecova.cz
ID datové schrdnky kjgbayx
Titul, jméno, pfijmeni feditele (statutdrniho orgdnu) Véra Hejpetrova

Kontaktni idaje povéFence pro ochranu osobnich tdaju {viz. €l. 37 a nasl. nafizeni
Ndzev prdvnické osoby (je-li povéfencem prdvnickd osoba), | ). K. advisory service s.r.o.

I¢ 1€ 281 10 421

Adresa sidla pravnické osoby ' 373 84 Dubné 209
Telefonické spojeni povéfence 724 652 100

OficidIni e-mail povéFence info@advisoryservice.eu
1D datové schrdnky 9j3xnzs

Titul, jméno, pFijmeni povéfence Jana Janeckova

Vétdinu osobnich (dajii zpracovévéme za Géelem spin&ni zdkonem pfedepsanych povinnosti, zejména podie zakona &.
500/2004 Sb., spravni fad v platném znéni, zakon &, 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$3im odborném a
jiném vzdélavéni (Skolsky zakon) a zékonem &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon.
V pfipadé, Ze provddime zpracovani, jeho? Giéelem neni spinéni zékonem pfedepsanych povinnosti, pinénf smiouvy nebo
oprévné&ného zajmu, jedna se o zpracovéni osobnich udaji, ke kterému od Vas potfebujeme vyslovny, svobodny,
konkrétni a informovany souhlas subjektd tdaji (zaméstnancd, déti, resp. jejich zdkonnych zastupci). V takovém piipadé
se jednd zejména o zpracovani osobnich (dajd o podobé déti (fotografie a videa) & zpracovéni zakladnich identifika&nich
Gdajti détf pro Ucely hladeni na souté%e, mimogkolni aktivity, vylety, exkurze nebo'sportovnl’ akce, zvefejnéni vysiedkl na
soutéZich atd. Poskytnuti takového souhlasu je zcela dobrovolné a souhlas lze kdykoli odvolat &i vyuZit dalsi prava, kterd
jsou pfesné v pisemném souhlasu popséna.
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Zdjemcdm o pfijeti ke vzdéldvani timto sd&lujeme, Ze pozadované udaje o ditéti, jeho zdkonném zastupci, bydlisti a dali
identifikatnf udaje jsou uloZeny vy3e uvedenymi zdkony. Pokud ma spravce rozhodnout o ptijeti nebo nepfijeti uchazeée k
pFedSkolnimu vzdélavani, musi mu zékonny zdstupce sdélit identifika&ni Udaje uchazece a své osobni lidaje tak, jak to

P s

vyZaduje zékon ¢, 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjiich predpisd, zékon ¢&. 89/2012 Sb., obansky z&konik, ve znéni

pozdéjdich pfedpisd, zékon €. 561/2004 Sb., o pFedikolnim, zékladnim, stiednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani

(3kolsky zékon), ve znéni pozdéjsich pFedpist a zdkon & 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjdich
pfedpisd. V opatném pfipadé sprévce nemize o 24dosti rozhodnout, pfpadné rozhodnut! dorudit.

Zéjemclim o zaméstnéni timto sdélujeme, e pokud za$lou pisemnou #adost o pfijeti do pracovniho poméru, musi byt tento
odeslan vyhradné na vySe uvedeny e-mail nebo adresu sprévce a jeho odesldnim byl vyjddien souhlas se zpracovanim

vy

zdjemcem uvedenych tidajd a jejich uchovénim po dobu max. 6 mésict pro pfipadny pozdéjsi kontakt.

Organizace pfijala nezbytna opatfeni k zajiSténi bezpeénosti zpracovivanych osobnich udaja jak v jejich fyzické, tak
elektronické podobé. Mezi tato opatfeni patii zejména stanoveni internich pravidel pro praci s danymi informa&nimi
systémy, zajiténi, aby tyto osoby mély pfistup pouze k osobnim ddajim odpovidajicim opravnéni téchto osob, pofizovani
elektronickych zdznamd, které umoini uréit a ovéfit, kdy, kym a z jakého ddvodu byly osobni Gidaje zaznamenany nebo jinak
zpracovany a zamezeni neoprdvnénému pfistupu k datovym nosiéiim, zejména prostfednictvim nastaveni hesel,
pfistupovych prav, Sifrovani, vypracovani dokumentace k pfijatym technicko-organizaénim opatfenim, zvy$eni bezpeénosti
instalaci zdmkd, nékupem zamykacich sk¥ini apod. V dasledku opravnéného z&jmu ochrany majetku a osob, mhze byt
vyuzivan kamerovy nebo jemu na rovefi postaveny systém, v piipadé jeho instalace budete informovani o konkrétnich
podminkach povéfenou osobou.

n
VSichni zaméstnanci a osoby, které maji v rdmci &innosti nasi skoly p¥istup k osobnim Udajdm, jsou Fadné proskoleni a jsou
sezndmeni s pravidly bezpecnosti a divérnosti pfi nakladani s osobnimi Gdaji. Zejména je ze strany organizace kladena

vs o0

vysoka priorita zabezpedi idaji o nezletilych osobach.

Osobni udaje pfeddvame tfetim osobam pouze vzékonem pFedepsanych piipadech {povinna hld3eni orgdnim statni
spravy, samospravy, pojistovny, organy finanéni sprévy apod.) nebo v nezbytném rozsahu vybranym dodavatel(im, ktefi pro
nés zajistujl nékteré sluzby, jako naptiklad vedeni Gi¢etnictvi nebo spravu informacnich technologii (IT, matriky, systémy pro
stravovani apod.). Se véemi takovymi osobami méme jasné nastavené smluvni vztahy a véichni dodavatelé spliuji nezbytna
pravidla pro zpracovani osobnich tdajii vrozsahu a parametrech vyzadovanych natizenim GDPR v ramci povinnosti
zpracovatele dle pozadavku ¢l. 28 Nafizen.

Doba zpracovéni a uchovavani osobnich (idajd je stanovena zpravidla legislativnimi poZadavky nebo v pfipadé souhlasd
je po dobu dochézky do $koly s pfesahem 5 let (fotky...) nebo do jeho odvoldni.

Ptedavani osobnich udaji do zahraniéi neprovadime.

Skola ma zavedeny systém hlageni piipadnych bezpeénostnich incidentd. V pripadé Gniku jakychkoli dat postupujeme
v souladu s GDPR za (i¢elem minimalizace mo#nych $kod a ve spolupraci s nadim povéfencem pro ochranu osobnich Gdaijt
provadime pfisluina hldeni Ufadu pro ochranu osobnich Gdaja.

Pravo na pfistup k Vasim osobnim Gdajim nebo osobnim tGdajim Vagich déti.

a) Méte pravo poZédat sprévce, aby Vém sdélil, zda zpracovéva Vase osobni Udaje, nebo osobni udaje Vaieho ditéte.
b) Mdte pravo poZadat sprévce o pifstup ke zpracovévanym osobnim tdajiim a o informace o zpracovani téchto Udaju.
c) Méte pravo pozddat spravce o poskytnuti kopie zpracovévanych osobnich udaja.

Pokud pozadate o-pfistup ke zpracovdvanym osobnim ddajim, spravce Vam umoini, abyste jednorazové nahlédli do
dokumentace, ve které se zpracovavaji Vase osobni (idaje a osobni udaje Vaseho ditéte,
Pokud o to poZadate, spravce Vas bude informovat o

- Utelech zpracovani,

- kategoriich zpracovdvanych osobnich Gdaja,

- kategoriich ptijemca, kterym osobni Gdaje byly nebo budou zpfistupnény,

- dobé, po kterou budou osobni Gidaje u spravce ulozeny,

- opravu poZadat o opravu, vymaz, omezen{ zpracovéni osobnich Gdajli, pravu vznést némitku proti zpracovéni,

- prévu podat stiznost u dozorového Gfadu.



Informaéni memorandum, 24. 05. 2018

Jak spravce poskytne informace? V jaké formé?

Spravce poskytne informace
- pisemné,
- vevhodnych pfipadech v elektronické formé po prokazani identity,
- ustné, pokud o to poiddate a bude prokdzana Vade totoinost, pfitems ¥4dné Udaje a informace nelze podat
telefonicky
Pokud je to moZné a nebudou nepfiznivé dotéena prava a svobody jinych osob, poskytne spravce kopie zpracovavanych
osobnich Gdajd. Za jakych podminek je kopie poskytovana?
- Bezplatné se poskytuje prvnf kopie nebo kopie poskytnuta po del§fm Easovém useku, po zméné osobnich ldajq,
po zméné ve zpracovani osobnich Gdaja.
- Vostatnich pFipadech se kopie poskytuje za poplatek.
Spravce odpovi na Vasi Zadost pisemné do 1 mésice s moZnostf prodlouZeni o dal3i 2 mésice.
Prévo na opravu chyby, ke které miZe dojit pfi zpracovani Vasich osobnich Udajd nebo osobnich tdaji Vaseho ditéte. Mate
pravo pozadat o opravu nepfesnych udaji nebo o doplnéni netiplnych osobnich Udajd. Spravce odpovi na Vasi zadost do 1
mésice (s moZnosti prodlouzeni o dalsi 2 mésice) od prijeti Vasi zadosti. Spravce Vam odpovfi pisemné.
Spravce Vam sdéli, zda a jak VaSe osobni Uidaje opravil nebo doplnil.
Prévo na vymaz nékterych osobnich Gdajti {prévo , byt zapomenut®). Obecné plati, e mate prévo pozddat sprévce o to, aby
zlikvidoval nékteré Vase osobni ddaje a déle je neuchovaval; jedna se o tzv. pravo byt zapomenut. V pfipadé, kdy spravce
vykondvd vefejnou moc (rozhoduje ve spravnim ¥zeni) a plni své pravni povinnosti, spravce nevymaze osobni ldaje, i kdy? o
to pozadate.
Pokud v3ak Zddost o vymaz podate, spravce odpovi na Vadi Zadost do 1 mésice (s moznostf prodlouZeni o da|§f 2 mésice)
od pfijeti Vadi Zdosti, a to pisemné&, Sdéli Vam, pro& nevyhové| Vasf f4dosti o vymaz nebo jaké udaje v jakém
rozsahu vymazal.
Prédvo na omezeni zpracovani Vasich osobnich tdajd nebo osobnich tidajdi Vaéeho ditéte. Pokud poZadate o omezeni
zpracovani osobnich tidajd a uvedete diivod Va3i Zadosti, spravce tyto osobni Gdaje oznati. Oznatené osobni udaje spravce
uklada, avsak jinak nesmi dale zpracovavat (a na n&které vyjimky). Ve kterych ptfpadech mate pravo, aby spravce omezil
zpracovani Vasich osobnich udajti nebo osobnich Gdajd Vaseho ditéte?
a)  Pokud podle Vaeho tvrzeni Vase osobni tdaje nebo osobni Gdaje Vadeho ditéte nejsou presné,
b) Pokud je zpracovéni Vasich osobnich udajt nebo osobnich Gdaji Vageho ditéte protiprdvni. Vy viak misto vymazu
osobnich Gdajd Zzddate o omezeni zpracovani osobnich tdaj.
¢) Pokud jiz sprévce osobni (daje nepotiebuje zpracovévat. Vy viak poZadujete, aby osobni udaje byly omezeny,
protoze je to nutné pro uréent, vykon a obhajobu Vasich pravnich naroka.
d) Pokud sprévce zpracovava Vade osobni Udaje na zékladé opravnéného zajmu, na zakladé plnénfi dkolu ve vefejném
zdjmu nebo pfi vykonu vefejné moci. Vy vznesete namitku proti zpracovani osobnich udaja.
Spravce odpovi na Vasi Zddost do 1 mésice (s moZnostf prodlouZeni o dal$i 2 mésice) od pHijeti Vasi 4dosti. Spravce Vam
odpovi pisemné. Spravce Vam sdéli, zda a jak Vase osobni tdaje omezil.
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Prévo vznést namitku proti zpracovéni Vaich osobnich Gdaj nebo osobnich (idajd Vadeho ditéte. V souvislosti se spravnim
fizenim mate prévo vznést ndmitku, protoZe spravce vykonavé vefejnou moc (rozhoduje ve spravnim fizeni).

Jaké je Vale pravo odvolat souhlas se zpracovénim osobnich tdaji? Pokud vramci fizeni o pfijeti Vaseho ditéte
k zékladnimu vzdélavani udélujete souhlas se zpracovanim nékterych osobnich Udajl (email, telefonni ¢&islo), pak mate
prévo kdykoli souhlas advolat. Tim véak nenf dotéena zékonnost zpracovan{ osobnich Uidaju zaloZend na souhlasu udéleném
pfed jeho odvoldnim. To znamend, Ze zpracovénf osobnich (idaj do odvolani souhlasu je legalni. Stejnd pravidla plati pro
odvoldni souhlasti zejména pro fotografovén, zvefejnéni fotografii, praci d&tf apod.

Vale prévo podat stiznost u dozorového GFadu. Mate pravo podat stiZnost nadi organizaci, kterou budeme fesit v
soucinnosti s nadim povéfencem pro ochranu osobnich Gdaji nebo u dozorového UFadu, tj. U¥ad na ochranu osobnich
Udajd, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, tel. +420 234 665 111

/I,’
Ceské Budgjovice dne 24. 05. 2018 Vé&ra Hejpetrova, feditelka M$ /4/7/
7
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